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         مركز تحقيقات سياست علمي كشور
کاربرگ درخواست عقد قرارداد
	ریاست محترم مرکز/ سرپرست محترم معاونت توسعه سرمایه انسانی و پشتیبانی
با سلام و احترام، خواهشمند است نسبت به عقد قرارداد  با......................................... به شرح موارد زیر دستورات لازم را صادر فرمایید.
1- موضوع قرارداد: 
2- نوع قرارداد: ( طرح پژوهشی      (خدمات پژوهشی      (نظارت          (سایر:............................................
3- مدت قرارداد: از تاریخ تا تاریخ 
4- درصد پیش پرداخت (0 تا 25 درصد):
معاون پژوهشی مرکز
تاریخ و امضا
 (شخص حقیقی (تکمیل فرم مشخصات حقیقی)
 ( شخص حقوقی (تکمیل فرم مشخصات حقیقی به عنوان نماینده سازمان، اساسنامه، آگهی تاسیس و روزنامه رسمی)

( ناظر قرارداد (تکمیل فرم مشخصات حقیقی)

	مدیر محترم امور مالی
با سلام، ضمن موافقت با درخواست فوق، لطفاً اقدامات لازم انجام، قرارداد تنظیم و نتیجه گزارش شود. 
ریاست مرکز/ سرپرست توسعه سرمایه انسانی و پشتیبانی
تاريخ و امضا

	کارشناس محترم قراردادها
با سلام، حسب دستور ریاست محترم مرکز پیش​نویس قرارداد مذکور به صورت ( طرح پژوهشی   ( خدمات پژوهشی   (  نظارت ( سایر:................... تهیه و جهت بررسی موارد قانونی و تأمین اعتبار ارسال شود.
           مدیر امور مالی
تاریخ و امضا

	مدیر محترم امور مالی

با سلام و احترام، پیش قرارداد مذکور جهت بررسی، تائید و تامین اعتبار به حضور ارسال می گردد. 
                                                                                                                                                  کارشناس قراردادها 
                                                                                                                                                    تاریخ و امضا

	ریاست محترم مرکز/ سرپرست محترم معاونت توسعه سرمایه انسانی و پشتیبانی 
با سلام و احترام، ضمن تائید اعلام می دارد قرارداد مذکور از محل اعتبار رديف ...............................تحت عنوان ..............................  تأمين اعتبار گردید و جهت مبادله و اطلاع تقدیم می گردد. 
               امورمالي
           تاريخ و امضا


توضیحات:
· پس از مشخص شدن نوع قرارداد، خواهشمند است فرم پیوست توسط طرف قرارداد تکمیل و امضا شود.
· ذکر شرح خدمات به همراه فایل الکترونیکی در کلیه قراردادها الزامیست.(در صورت تمایل از طریق چارگون شرح خدمات ارسال گردد)
· چنانچه قرارداد طرح پژوهشی باشد ارسال مستندات زیر ضروری می​باشد:
1-  رونوشت مصوبه شورای پژوهشی و یا شورای تحول مرکز 

2-  یک نسخه کاغذی و فایل فشرده (word) از پیشنهادیة مصوب
