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                           عدم وجود ظرفیت

 

                                                  

 وجود ظرفیت                                                                                                                                                      

  

                تأیید

  دانشجوتوسط 
اخذ تأییدیه از استاد خارج از دانشگاه در قالب فرم 

به همراه مستندات مربوطه (تصویر آخرین  4شماره 
حکم کارگزینی، تصویر شناسنامه و کارت ملی) و 

  تحویل آن به دفتر آموزش و تحصیلات تکمیلی

  توسط دانشجو -3
پیشنهاد اساتید راهنما، مشاور و انتخاب موضوع رساله 

  1شماره  فرم

  معاون پژوهشیتوسط  -4
  انتخاب کارفرما 

  توسط کارشناس آموزش و تحصیلات تکمیلی
اخذ تأییدیه مدارك استاد از مدیر گروه و ارسال آن به 

  معاونت پژوهشی

  توسط شوراي تحصیلات تکمیلی -4
 5تأیید اساتید راهنما و مشاور در قالب فرم شماره 

  1تحصیلات تکمیلی) و تکمیل فرم (صورتجلسه شوراي 

  توسط کارشناس آموزش و تحصیلات تکمیلی
اخذ کد شناسایی براي استاد و ابلاغ آن به گروه 

  4مربوطه در قالب فرم شماره 

  توسط دانشجو – 5
  تحت نظر اساتید راهنما و مشاور 3و 2تهیه فرم شماره

  توسط دانشجو – 6
از اساتید راهنما و  3و  2اخذ تأییدیه فرمهاي شماره 

  مشاور و تحویل آنها به دفتر آموزش 

  توسط کارشناس تحصیلات تکمیلی – 7
  در سیستم تعریف پروژه 2ورود اطلاعات فرم شماره 

  توسط کارشناس تحصیلات تکمیلی
  اطلاع رسانی به دانشجو

 انتخاب موضوع و رایزنی با اساتید مربوطه-1

 

مراجعه به دفتر آموزش  -2

و تحصیلات تکمیلی جهت 

چک کردن لیست اساتید 

 به اخذ رساله مجاز

 راهنما اساتید ظرفیت کنترل -8
 سکارشنا توسط ورامش و

تعیین هیأت  و 2بررسی فرم شماره  -9
ال در قالب فرم داوران جلسه دفاع از پروپوز

 توسط شوراي تحصیلات تکمیلی 5شماره 

 2مرحله 

 5مرحله 

 عدم تأیید 



            

  

    

  

  

  

  

  

  عدم تأیید                                اصلاحات اساسی           

  

    

  تأیید                                                                                

  عدم اخذ کد

    

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  توسط هیأت داوران-11
  7اعلام نظر در قالب فرم شماره 

  دانشجوتوسط -10
  6اعلام آمادگی دفاع از پروپوزال در قالب فرم شماره 

  توسط کارشناس-12
ارسال دعوتنامه براي هیأت داوران و هماهنگی برگزاري جلسه 

  دفاع از پروپوزال

  هیأت داورانتوسط -13
  8شرکت در جلسه دفاع از پروپوزال و اعلام نظر در قالب فرم شماره 

  توسط دانشجو
انجام اصلاحات زیر نظر 

  اساتید راهنما و مشاور

  توسط کارشناس
  دانشجواطلاع رسانی به 

  توسط کارشناس-15
ثبت اطلاعات کد اخذ شده در بخش ثبت اطلاعات و 

قالب فرم شماره  و راهنما درصدور احکام اساتید مشاور 
  9-2و  1-9

  توسط کارشناس-16
به دانشجو جهت  9-2و  9-1تحویل فرمهاي شماره 

  ارائه به اساتید مربوطه

  توسط دانشجو-17
  انجام مراحل رساله تحت نظر اساتید راهنما و مشاور

 5مرحله 

در  2ورود اطلاعات فرم شماره  -14
 سیستم کدگذاري توسط کارشناس

 2مرحله 



  

  

  

    

  

  

  

    

  

  

    

  

    

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  توسط دانشجو-18
از اساتید راهنما و مشاور و  10اخذ تأییدیه فرم شماره 

  برگزاري سمینار دانشجویی

  کارشناستوسط -19
  12 یا 11صدور فرم شماره 

  توسط کارشناس-20
  بعد از برگزاري سمینار راهبري 27-1شماره صدور فرم 

  دانشجوتوسط -21
به دفتر  ترمتأیید شده در پایان هر  10ارائه فرم شماره 

  آموزش

  (درصورت نیاز) توسط معاون پژوهشی-22
  13صدور مجوز تمدید واحد رساله در قالب فرم شماره 

  توسط دانشجو-23
از اساتید راهنما و  15و  14اخذ تأییدیه فرمهاي شماره 

ماه قبل از  2مشاور و تحویل آن به دفتر آموزش حداقل 
نحوه تدوین راهنماي دفاع و دریافت پیش برگزاري جلسه 

  رساله از سایت مرکز

  توسط معاون پژوهشی-24
  دفاعپیش بررسی مقالات و صدور مجوز برگزاري جلسه 

  شوراي تحصیلات تکمیلیتوسط -25
در شوراي تحصیلات تکمیلی و  15طرح فرم شماره 

پیشنهاد هیأت داوران شرکت کننده در جلسه پیش دفاع 
  و دفاع



  

  

  

    

  

  

    تأییدعدم   

  

  

  

  

  

  

  

    

  

  

  

  

  

    

  

  

  توسط کارشناس-26
به دانشجو به منظور تحویل آن به  16فرم شماره  تحویل

  همراه رساله به اعضاي هیأت داوران

  توسط هیأت داوران-27
  16اعلام نظر در قالب فرم شماره 

  توسط دانشجو-29
توسط دانشجو و تحویل آن به دفتر  17تهیه فرم شماره 

  آموزش و اطلاع رسانی آن

  توسط کارشناس-30
و تحویل آن به همراه فرمهاي  18صدور فرم شماره 

  به معاون پژوهشی 13و  12و  10شماره 

  توسط معاون پژوهشی-31
  18تأیید فرم شماره  و13 و12و 10بررسی فرمهاي شماره

  توسط کارشناس-32
دانشجو جهت به و تحویل آن  19-1صدور فرم شماره 

ارائه به هیأت داوران و هماهنگی براي حضور ایشان در 
  جلسه پیش دفاع

  توسط کارشناس-33
ساعت و دفاع در بخش تنظیم شیورود اطلاعات جلسه پ

 20جلسه و رزرو سالن جلسه و صدور فرم شماره  تاریخ
  دفاع)(صورتجلسه پیش

و اعلام  16بررسی فرمهاي شماره  -28
نظر در خصوص برگزاري جلسه پیش 

 دفاع در شوراي تحصیلات تکمیلی
 17مرحله 



                 

  رسالهعدم تأیید           

  جلسه پیش دفاع برگزاريعدم 

                                           

                                                                  

  

  

    

  

  

    عدم تأیید                 

  

  

                                              

  

  

    

  

  

    

  

  

  

  توسط کارشناس-35
و تحویل آن دانشجو جهت  19-2صدور فرم شماره 

ارائه به هیأت داوران و هماهنگی براي حضور ایشان در 
  جلسه دفاع

  توسط کارشناس-36
ورود اطلاعات جلسه دفاع در بخش تنظیم زمان دفاع و 

  23و  22، 21صدور فرمهاي شماره 

  توسط دانشجو-38
انجام آن و اخذ تأییدیه در صورت نیاز به اصلاح رساله، 

  و ارائه آن به دفتر آموزش 24فرم شماره 

  توسط کارشناس-39
  از معاون پژوهشی 24اخذ تأییدیه فرم شماره 

  توسط کارشناس-40
ورود اطلاعات جلسه دفاع در بخش پروژه هاي دفاع 

از دانشجو و ارسال به  25شده و دریافت فرم شماره 
  معاونت پژوهشی

  توسط کارشناس-41
در سیستم کدگذاري و  25ورود اطلاعات فرم شماره 

  آزاد سازي ظرفیت اساتید راهنما و مشاور

برگزاري جلسه پیش دفاع و تکمیل  -34
 توسط هیأت داوران 20شماره فرم 

 17مرحله 

برگزاري جلسه دفاع و تکمیل  -37
توسط هیأت  23و  21،22هاي شماره فرم

 داوران

 30مرحله 

 36مرحله 

 تأیید

 تأیید



    

  

    

  

  

  

  

    

  

    

  

    عدم تأیید  عدم تأیید

  

  

    

  

  

    

  

    

  

  توسط کارشناس-42
(صورتجلسه 23اخذ تأییدیه مسئولین در فرم شماره 

  دفاع) 

  توسط کارشناس-43
  به دانشجو و گروه مربوطه   23تحویل تصویر فرم شماره 

  توسط دانشجو-44
و منشور  23صحافی رساله و درج تصویر فرم شماره 

  اخلاق در رساله

  توسط دانشجو-45
تحویل نسخه رساله به مراکز مربوطه در قالب فرم شماره 

  و اخذ تأییدیه مربوطه 26

  توسط کارشناس-46
  اخذ مقالات موظف   

  توسط کارشناس  
  اطلاع رسانی به دانشجو   

  توسط کارشناس-48
و اخذ  27در صورت تأیید مقالات، صدور فرم شماره 

تأییدات مربوطه و ارسال آن به معاونت اداري و مالی 
  درصد نهایی حق الزحمه اساتید 25پرداخت جهت 

  کارشناستوسط -49
مربوط به رساله طبق فرمت مرکز و  CDدریافت دو عدد 

  طبق فرمت درخواستی کارفرما CDیک عدد 

  دانشجوتوسط -50
  جهت انجام امور فارغ التحصیلی 28تکمیل فرم شماره 

  توسط کارشناس-51
   صدور گواهی موقت 

بررسی مقالات توسط  -47
 معاون پژوهشی

 تأیید


